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CUC VAN THU VA LUU TRU DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
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Sé: IVTLTNN-TCCB Ha Noi, ngay  thang  nam 2024
“DU THAO”
TO TRINH

Vé viéc ban hanh Thong tw hwéng din hwéng dan dinh mire s6 lwong nguoi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc luu triv

Kinh trinh: - Bo trwéng Pham Thi Thanh Tra
- Thir trwéng Nguyén Duy Thiing

Thue hién Quyét dinh s6 01/QD-BNV ngay 01/01/2024 ctia Bo truong Bo
No6i vu ban hanh Chuong trinh cong tac cua Bd Noi vu ndm 2024 va can cui quy
dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 12 Nghj dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
ctia Chinh phil quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 luong ngudi 1am viéce trong don
vi sy nghi€p cong 1ap, Cuc Van thu va Luu trlr nha nuéde da xay dung du thao
Théng tu huéng din dinh mirc s6 luong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vyc Iuu trir. Can ctr y kién cua cac co quan, td chirc, ca
nhan va ¥ kién tham dinh ctia Vu Phap ché, Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée da
hoan thién du thao Thong tu. Cuc Van thu va Luu trir nha nudc kinh trinh Lanh
dao Bo vé viéc ban hanh Thong tu nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH THONG TU

Ngay 10/9/2020, Chinh phu d3 ban hanh Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020 ctia Chinh pha vé vi tri viéc lam va sb luong nguoi lam viée
trong don vi su nghi¢p cong lap. Theo do, tai diém a, khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh
s6 106/2020/ND-CP di giao Bo truong, Thi truong co quan ngang Bo: “Hudng
dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chic danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cdu vién chuc theo chic danh nghé nghiép va dinh muc sé luong
nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vuc dugc giao
quan 1y sau khi c6 ¥ kién théng nhat cia Bo trudng BO NoO1 vu”.

Dinh mirc sb luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap thude
nganh, linh vuc luu trit 12 can cu dé cac don vi su nghiép linh vuc luu trit thuc
hién tinh gian bién ché, nang cao chét lugng doi ngii vién chic VA nang cao chat

luong, hi¢u qua hoat dong cua don vi su nghi€p thudc nganh, linh vyc luu trit.
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Do d6, viéc ban hanh Thong tu huéng dan dinh muc s luong ngudi lim
vi€c trong don vi su nghi¢p thudc nganh, linh vuc luu trir la can thiét.

II. MUC PiCH, QUAN PIEM

1. Muc dich

Ban hanh Théng tu hudng din hudng dan dinh muc sb lwong ngudi lam
viéc trong don vi sy nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc Iuu trit 14 cin ctr dé cac
don vi su nghiép linh vuc luu trir hoan thién Dé 4n vi tri viéc 1am cta co quan,
t6 chire; 1a co so cho viéc quan 1y doi ngii vién chirc, nang cao chét luong hoat
dong cung ung dich vu su nghiép cong, dap tng yéu cau ctia xa hoi.

2. Quan diém

a) Thuc hién nghiém tac cac quy dinh ctia Pang, phap luat cua Nha nudc
vé s luong nguot lam vige trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vuc
luu trir; ning cao chat lwong ngudn nhan lyc, chat lugng hoat dong cung ting
dich vu su nghiép cong, dap Gmg yéu cau ctia xa hoi.

b) Viéc xac dinh sb luong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap
thudc nganh, linh vuc luu trit phai can cu theo vi tri viéc lam, khoi luong cong
viéc thuc té tai tung vi tri viéc lam cua don vi sy nghi¢p cong lap; muc dd hién
dai hoa cong so, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc va tng dung coéng nghé
thong tin; thuc trang quan 1y, sir dung s lugng nguoi lam viée dugce giao cua
don vi.

¢) Bao dam tinh tong thé, hé théng lam cin clr cai cach chinh sach tién
lwong ddi v6i vién chitc don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai Nghi quyét s6
27-NQ/TW ngay 21/5/2018 ctia Hoi nghi 1an thtr 7, Ban Chap hanh Trung uong
Dang Cong san Viét Nam khoa XII.

I1I. QUA TRINH SOAN THAO THONG TU

1. Thuc hién phan cong cua Lanh dao B9; can clt quy dinh cia Nghi dinh
s6 106/2020/ND-CP, Cuc Van thu va Luu trir nha nudc da xay dung du thao
Thong tu.

2. Ngay....., Bo Noi vu van ban s6 ..../BNV-VTLTNN gui Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong dé ldy ¥ kién ddi véi du thao
Thong tu. Déng thoi, B Noi vu da dang tai du thdo Thong tu, du thao To trinh
ban hanh Thong tu trén Cong thong tin dién tir Chinh phu, Cong thong tin dién
tr ciia Bo Noi vu dé 1ay ¥ kién nhan dan theo ding quy dinh cta Luat Ban hanh

van ban quy pham phap luat.
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3. Tinh dén ngay....., BO Noi1 vu nhan duoc... y kién tham gia cua cac co
quan, to chtrc, ca nhan va tong hop, tiép thu, giai trinh cac y kién gop y (Bang
tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién goép ¥ kém theo).

4. Ngay ..., Cuc Vian thu va Luu trit nha nudc ¢6 van ban sb .... giri Vu
Phéap ché dé nghi thdm dinh dy thao Théng tu. Trén co s ¥ kién thim dinh cua
Vu phap ché tai Bdo céo sd..., Cuc Van thu va Luu trir nha nuée d3 hoan thién
du thao, trinh Lanh dao B6 xem xét, Ky ban hanh Thong tur.

IV.BO CUC CUA THONG TU

Dy thao Théng tu gdm 07 diéu, trong d6:

1. Piéu 1, 2: Quy dinh vé pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung.

2. Piéu 3: Quy dinh vé nguyén tic, can cr xac dinh s6 lugng nguoi lam viéc.

3. biéu 4: Quy dinh dinh murc sd lwong nguoi 1am viéc

4. Piéu 5: Piéu khoan chuyén tiép

5. Diéu 6, 7: Quy dinh vé hiéu luc va trach nhiém thi hanh Thong tu.

V.NOQI DUNG CO BAN CUA THONG TU

1. V& pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

a) Vé pham vi diéu chinh: Thong tu nay hudng dan dinh muc sd luong
nguoi lam viée trong don vi su nghi¢p cong lap thudc nganh, linh vuc luu trir.

b) Vé dbi twong 4p dung: Thong tu ap dung dbi voi don vi su nghiép
thudoc Cuc Van thu va Luu trir nha nude, BO Noi1 vy; Trung tam Luu trit lich st
cap tinh.

2. Pé xuat dinh mirc s6 lwong ngudi 1am viée trong don vi sw nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vue luu triv

Pon vi soan thao dé xuit dinh murc sb luong nguot lam viée trong don vi
su nghiép cong lap thudc nganh, linh vyuc Iuvu trir nhu sau:

1. Vi tri vi¢c lam 1anh dao, quan 1y

S6 luwong cap pho thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh
lap, t6 chure lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

2. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

a) SO luong nguoi 1am viée tdi thiéu

- Bbi v6i cac don vi su nghi¢p thudéc Cuc Van thu va Luu trlr nha nuéc:
21 nguoi.

- D6i v6i Luu trix lich st cap tinh: 10 nguoi.



b) Tiéu chi x4c dinh sb luong ngudi 1am viée ting thém

- S6 luong tai lidu gidy hién dang bao quan tir 5000 m trd 1én thi ci 500 m
tai liéu tang thém 01 nguoi;

- S6 luong tai lidu Moc ban hién dang bao quan tir 10.000 tim trd 1én thi
ctr 5.000 tAm tai liéu ting thém 01 ngudi;

- S6 luong tai lidu dién tr dang bao quan tir 3.000.000 trang trd 1én thi ctr
500.000 trang tai liéu dién tir tang thém 01 nguoi,

- Dién tich kho bao quan tir 3000 m? thi mdi 1000 m? ting thém 01 nguoi;

- Sb lugng nguén thu tai liéu vao Luu trir lich su tir 50 nguén tré 1én thi
30 ngudn thu ting thém 01 nguoi.

3. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mdn ding chung

a) Pon vi su nghiép dudi 30 nguoi dugc cap c6 thim quyén giao, b tri tdi
da 02 nguoi 1am tai cac vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén mon dung
chung.

b) Pon vi su nghiép tir 30 nguoi duoc cap c6 tham quyén giao tro 18n, bd
tri t6i da 06 nguoi 1am tai cac vi tri viéc 1am chace danh nghé nghiép chuyén mén
dung chung.

4. \/j tri viéc 1am hd tro, phuc vu

Do nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap xac dinh sb luong lao dong
hop dong ddi voi timg vi tri viéc 1am hd tro, phuc vy, trinh co quan c6 tham
quyén phé duyét tai Bé an vi tri viéc 1am caa don vi.

3. Cin cir dé xuit dinh mirc sé lwong ngudi 1am viée trong don vi su
nghiép cong lap thu¢c nganh, linh vue luu triv

Can c quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 5* va diém d khoan 1, 2 Diéu 62
Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Can ct quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2020 cta Chinh phil vé vi tri viéc 1am va sé lugng nguoi 1am
viéc trong don vi su nghiép cong 1ap®.

1 Pam bao s6 lugng ngudi lam viée tél thiéu 1a 15 ngudi (trir cac don vi su nghiép cong 1ap cung tmg
dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu duoc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh).

2 Vé khung s luong cap pho cua ngudi dung dau don vi su nghiép cong 1ap.

3 Can ctr xac dinh s0 luong ngudi lam viée bao gom

a) Vi tri viéc lam va khéi lugng cong viéc thuc té tai tung vi tri viéc lam cia don vi sy nghiép cong
lap;

b) Muc d¢ hi¢én dai hoa cong s, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va tng dung cong nghé thong tin;
¢) Thyc trang quan 1y, st dung sb lwong nguodi lam viée duogce giao cua don vi.
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Cin ctr thuc té sb liéu khao sat tai cac don vi su nghiép cong lap thudc
Cuc Van thu va Luu trit nha nude, Trung tAm Luu trix lich sir c4p tinh.
Qua khao sat va phan tich sé liéu tai 07 don vi sy nghiép cong 1ap thudc
Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée va Trung tdm Luu trix lich st 63 tinh (s6 liéu
dén hét 31/12/2023), s liéu cu thé nhu sau:
a) Pon vi sy nghiép cong lap thuoc Cuc Vian thu va Luu trit nha nudc
- Tong s6 vién chuc hién c6: 280 nguoi; tong s6 vién chirc duoc cp co
tham quyén giao: 356 NQuoi.
- Dién tich kho: 23.629 m2
- S6 mét gia tai lidu hién dang bao quan (mét gia): 21.087
- S6 lugng don vi c¢6 kho chuyén dung: 05
- S6 lwong don vi khdng c6 kho chuyén dung: 02
b) Trung tim Luu trit lich sir cap tinh
- Tong s vién chuc hién c6: 873 nguoi; tong s6 vién chirc duoc cap cO
tham quyén giao: 1059 ngudi.
- S6 lugng nguoi trung binh hién c6 tai cac Trung tm Luu tri lich st cap
tinh: 13,85 nguoi.
- S6 luong trung binh duoc cip c6 tham quyén giao tai cac Trung tam Luu
trix lich st cap tinh: 16,8 ngudi.
- Dién tich kho: 128,676 m2
- S6 mét gia tai lidu hién dang bao quan (mét gia): 128,681
- S6 lwong don vi ¢6 kho chuyén dung: 44
- S6 lwong don vi khong c6 kho chuyén dung: 19
Viéc giao ) luong nguoi lam viéc cho cac don vi su nghiép luu trit &
trung wong thude tham quyén ciia BO Noi vu; sb luong nguoi lam viée tai cac
Luu trit dja phuong thudc tham quyén ctia Hoi dong nhan dan cap tinh. Viéc
giao sb luong cu thé do cip c6 tham quyén quyét dinh. Trong pham vi thong tu
nay, co quan tham muu dé xuat quy dinh s6 luong nguoi lam viéce t6i thiéu va
dinh muc s6 lugng ngudi lam viéc tang thém cin cir vao khéi luong tai lidu
dang bao quan trong Kho Luu trit; s luong ngudn thu tai liéu vao Luu trit lich
su; dién tich va tinh trang kho bao quan tai li¢u va khoi lugng tai liéu luu triv
dién tir dang bdo quan theo 04 nhom vi tri vigc lam: Lanh dao quan 1y, chic
danh nghé nghiép chuyén nganh; chuyén mén dung chung va hd trg, phuc vu tai
cac Luu trir lich st trung wong va luu trit lich st dia phuong theo quy dinh tai
Diéu 4 du thao Théng tu.
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¢) Giai trinh sé lwong ngudi 1am viée tai cac Pon vi sy nghiép cong lap
thudc Cuc Van thu va Luu trir nha nudc

S6 lwong nguoi 1am viée t6i thiéu tai cac Pon vi sy nghiép cong 1ap thude
Cuc Van thu va Luu trir nha nude la 33 nguoi, trong do tai vi tri viéc 1lam
chuyén nganh va chuy&n mén dung chung bao dam quy dinh tai khoan 5 Piéu 3
Nghi dinh 106/2020/ND-CP vé nguyén tac xac dinh vi tri viéc lam va sé luong
ngudi 1am viéc? 12 72% trén téng sé nguoi 1am viée, cu thé:

£ S6 lwong nguoi
So A e L7 oA Tx 3 oA LK.
T Teén vi tri viéc lam lam vige toi
thieu
Trung tam Luu trix lich sir
I | Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 09
1 | Giam déc 01
2 | Ph6 Gidm doc 02
3 | Trudng phong chuyén mon, nghiép vu 03
4 | Pho Truong phong chuyén mon, nghiép vu 03
Il | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 18
1 | Luu trit vién chinh 05
2 | Luu trir vién 11
3 | Luu trir vién Trung cip 02
i Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung 06
chung
1 | Hanh chinh, tong hop, t6 chirc can bd 01
2 | Quan tri 01
3 | Lao dong, tién lwong, bao hiém x4 hoi 01
4 | Ké toan trudng 01
5 | Ké toan Vién 01
6 | Van thu, luu trlt co quan 01
IV | Vi tri viéc 1am hb trg, phuc vu
1 | Tap vy, Thu quy Kiém nhiém
2 | Dién, nudc, quan 1y hé thdng phong chéy, chira chay Kiém nhiém
3 | Baové Thué khoan
Tong so 33

Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: 06 nguoi
nhu bang liét ké cac vi tri trén. Vi tri Ké toan can 02 nguoi do theo Piéu 20
Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sé diéu Luat Ké todn quy dinh b nhiém ké toan truong véi don vi c6 tir 02

4 Bao dam co ciu hop 1y, trong d6 s6 lugng nguoi lam viée tai cac vi tri viéc lam chirc danh nghé
nghi¢p chuyén nganh va chuac danh ngh€ nghi¢p chuyén mén dung chung chiém ti 1¢ toi thiu 65%
tong s luong ngudi lam viée cua don vi sy nghiép cong 1ap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Ke-toan-Kiem-toan/Nghi-dinh-174-2016-ND-CP-huong-Luat-ke-toan-336391.aspx?anchor=dieu_20
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Ke-toan-Kiem-toan/Nghi-dinh-174-2016-ND-CP-huong-Luat-ke-toan-336391.aspx?anchor=dieu_20
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ngudi 1am cong tac ké toan tré 1én, trudng hop don vi chua bd nhiém dugc ngay
ké toan truong thi bd tri ngudi phu trach ké toan hodc thué dich vu 1am ké toan
truong theo quy dinh. Thoi gian bd tri nguoi phu trach ké toan tdi da 1a 12
thang, sau thoi gian nay don vi ké toan phai bd tri nguoi lam ké toan trudng.

S6 lwong nguoi ting thém:

S6 luong nguoi ting thém dua trén cac tiéu chi quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 4 dy thao Thong tu ndy tai cac don vi sy nghiép thudc Cuc dy Kién tang
thém 1a 102 nguoi, so véi s6 luong nguoi con thiéu tai cac don vi su nghiép
thudc Cuc 1a 76 nguoi thi sé lugng ngudi 1am viée duge Bo Noi vu giao ting
thém sau khi Thong tu duoc ban hanh 1a 26 ngudi (Bdng s6 lwong nguwoi 1am
viéc tang thém kem theo).

d) Giai trinh s6 lwong ngudi 1am viée tai cac Trung tdm Luu trit lich sir
cap tinh

S6 luwong ngudi 1am viée tdi thiéu tai cac Trung tdm Luu trit lich st cp
tinh la 15 nguoi, trong do tai vi tri viéc lam chuyén nganh va chuyén mén dung
chung bao dam quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Nghi dinh 106/2020/ND-CP vé
nguyén tic xac dinh vi tri viée lam va sb luong ngudi 1am viée 12 80 % trén tong
sb ngudi 1am viéc, cu thé:

'IS"(I)' Tén vi tri viéc lam S0 lll;; ?:%iggwm
Trung tam Luru trix lich sir

I | Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 03

1 | Giam déc 01

2 | Phé Giam déc 01

3 | Truong phong chuyén mon, nghi€p vu 01

Il | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 10

1 | Luu trit vién chinh 03

2 | Luu trir vién 06

3 | Luu trir vién Trung cip 01

i Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung 02

chung

1 | Hanh chinh, tong hop, t6 chiic can bd, van thu, luu trit 01

3 | Quan tri, Lao dong, tién lwong, bao hiém x& hoi 01

IV | Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu

1 | Tap vy, Thu quy Kiém nhiém
2 | Dién, nudc, quan 1y hé théng phong chéy, chira chay Kiém nhiém
3 | Baové Thué khoan

Tong so 15
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S6 lwong ngudi tang thém: Can ci cac tiéu chi xac dinh sb luong nguoi
lam viéc ting thém quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 thi sé lugng ngudi 1am
viéc tai cic Trung tdm Luu trit lich sir cdp tinh phi hop voi s6 lugng nguoi 1am
viéc hién c6 va sb luong ngudi 1am viéc duge cip c6 thim quyén giao hang
nam.

Hién s6 luong nguoi trung binh hién ¢ tai cac Trung tm Luu trit lich st
cap tinh: 13,85 nguoi; s6 lugng trung binh duoc cdp c6 thaim quyén giao tai cac
Trung tdm Luu trit lich st cép tinh: 16,8 ngudi. S6 don vi duoc cdp c6 thim
quyén giao s luong ngudi 1am viéc dudi 15 ngudi hién tai 1a 16 don vi. Sb
lwong nguoi téi thiéu ting thém d6i véi 16 don vi duge cap ¢ tham quyén giao
dudi 15 nguoi, sau khi Thong tu dugc ban hanh thi tang thém 58 nguoi.

Vi nhitng can ct trén, viéc quy dinh s6 luong ngudi 1am viée va tiéu chi
xé&c dinh sb luong nguoi 1am viéc tang thém tai Dy thao Thong tu 1a twong dbi phu
hop véi tinh hinh thyuce t& s6 lugng ngudi 1am viée tai cac don vi sy nghiép thudce
Cuc, Trung tam Luu trir lich st Cép tinh. Can ctr hudng dan tai Thong tu nay, co
quan, to chirc, ngudi co thAm quyén phé duyét dinh muc sb luong ngudi lam
viéc toi thiéu tai cac don vi su nghiép cong lap thuéc nganh, linh vuc luu tri.
Can c vao tinh chit, khoi luong cong viéc va diéu kién thuc té vé trang thiét bi,
phuong tién lam viéc va tng dung céng nghé thong tin, ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc luu trit xac dinh s6 luong nguoi ting
thém ddi voi timg vi tri quy dinh tai Piéu 4 trinh co quan c6 thim quyén phé
duyét tai Dé an vi tri viéc 1am cua don vi va to chirc thuc hién.

VI. TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN THAM GIA CUA BO,
NGANH, PIA PHUONG

Trén co sé tong hop ¥ kién tham gia cia mot sé6 Bo, nganh, dia phuong
va cac don vi thudc Bo Noi vy, don vi soan thao da xay dung Bang tong hop ¥
kién tham gia (xin trinh kém theo).

1. Noi dung tiép thu

2. Ndi dung chwra tiép thu va giai trinh y kién

(Pon vi soan thao bdo cdo cu thé sau khi nhéan dwoc y kién tham gia cua
cdc Bo, nganh, dia phuong).

VII. GIAI TRINH Y KIEN THAM PINH CUA VU PHAP CHE

(Pon vi soan thdo bdo cdo sau khi cé y kién tham dinh ciia Vu Phdp ché).

Cuc Van thu va Luu trlt nha nude Xin bdo cdo va kinh trinh Bo trudéng
Pham Thi Thanh Tra, Thir truéng Nguyén Duy Thing xem xét, quyét dinh viéc
ban hanh Thong tu.
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(Xin trinh kém theo: (1) Du thio Théng tw; (2) Bang tong hop ¥ kién tham
gia ciia cdc co quan, té chire, cd nhan doi véi dw thao Thong tw; (3) Y kién tham
dinh ciia Vu Phdp ché).

Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu trén;

- Cuc trudng;

- PCT. Nguyén Thi Nga;

- Vu Phap ché;

- Luu: VT, TCCB.

Pang Thanh Tung



